FORMACION PARA
AN RQUITECTURA TECNICA

Gestion del Tiempo y Proyectos =98
con ClickUp para Arquitectos b
Técnicos (Iniciacion) p—

PONENTE: D. Jesus Bédmar Guerrero, PMP, Experto en -
productividad. TAG en Ayuntamiento de Padul (Granada)

° Retransmision en directo

Ole iSiguela por internet!
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Introduccion

\ El curso de formacién en ClickUp para Arquitectos Técnicos esta disefiado

! para proporcionar habilidades practicas que permitan organizar

| proyectos, gestionar equipos, y optimizar el flujo de trabajo en el ambito
de la arquitectura técnica. Dada la gran cantidad de desafios que enfrenta
el profesional en su devenir diario: manejo de gran cantidad de datos,
plazos, gestion simultanea de multiples proyectos, problemas en la
coordinacion entre oficina y obra, este curso busca dotarlos de una
herramienta y una metodologia para profesionalizar las operaciones de
su negocio.

]
Objetivos

El objetivo de este curso persigue:
1. Aprender a configurar y personalizar ClickUp segun las necesidades

especificas del sector de la arquitectura técnica.
2. Optimizar la gestidon de proyectos y tareas para cumplir plazos de l
' entrega y aumentar la productividad. \
4 3. Mejorar la comunicacion y el seguimiento entre equipos de oficinay 1
. obra.

4. Incorporar buenas practicas en la planificacion, gestion de recursos y
control de cambios.

Metodologia

Se recomienda a ser posible, para el mayor aprovechamiento de la
formacion, contar con un ordenador con 2 pantallas, para poder seguir la
ponencia en una, y hacer las practicas en otra.

El curso se desarrollara de forma online en cuatro sesiones de 2 horas,
eminentemente prdcticas, los dias 4y 5, y 11 y 12 de marzo 2025). P——
Se combinardn presentaciones prdcticas, ejercicios guiados y la

resolucion de casos reales adaptados al entorno de los arquitectos

técnicos.

Los participantes trabajaran en sus propios entornos de ClickUp, en su

version gratuita, configurando la herramienta en tiempo real con el
acompaiamiento del formador.




Programa

Madulo 1: Fundamentos y Configuracion Basica

Fecha: 4 de marzo (17:00 a 19 horas)

Introduccion a ClickUp: vision general y beneficios.

Configuracion inicial de una cuenta.

Definicion de espacios, carpetas y listas adaptadas al sector de la arquitectura.
Creacion de proyectos: categorizacion por obra, cliente o etapa.

Ejercicio practico: configuracion basica de un proyecto de reforma. ‘

Moadulo 2: Gestion de Proyectos y Tareas

Fecha: 5 de marzo (17:00 a 19 horas)

Creacion de tareas: descripcidn, subtareas, fechas limite y prioridades.

Uso de plantillas para proyectos recurrentes (p. ej., licencias, mediciones, presupuestos).
Organizacion y seguimiento de tareas por vistas (Lista, Tablero, Gantt).

Gestion de dependencias entre tareas y notificaciones automaticas.

Ejercicio practico: planificacion de tareas para una obra nueva.

Maddulo 3: Comunicacion y Colaboracion

Fecha: 11 de marzo (17:00 a 19 horas)

Gestion de equipos: roles y permisos.

Comunicacion dentro de ClickUp: comentarios, menciones y chat.

Uso de documentos y bases de datos integradas.

Sincronizacidn con calendarios y correo electrénico.

Ejercicio practico: simulacion de un flujo de comunicacion entre oficina y obra.

Madulo 4: Analisis y Optimizacion

Fecha: 12 de marzo (17:00 a 19 horas)

Tableros de control: configuracion de Dashboards para seguimiento de KPIs (p. ej., progreso por
obra, costos y plazos).

Integracion con otras herramientas: Ofimatica, Whiteboard, Pdfs georeferenciados.
Automatizaciones para tareas repetitivas.

Resolucion de problemas frecuentes: cambios de ultima hora y coordinacién en tiempo real.
Ejercicio practico: creacion de un tablero de control para reportar el avance de obras.

A los asistentes a la formacidn, se les facilitara una plantilla para empezar a trabajar con ClickUp, en un
entorno funcional al 100% desde el minuto 1, asi como un curso en video, que podran instalar en su
propio espacio de trabajo, para repasar todo lo visto en esta formacion.



8 horas lectivas.

4 sesiones de 17:00 h a 19:00 h(horario peninsular (4, 5, 11y 12 de
marzo 2025)

© ©©

Por videoconferencia online en directo. El ponente entregara un curso en
video a instalar en la aplicacidn, asi como plantillas de trabajo.

Plazas limitadas, es necesario inscribirse previamente antes del 28 de
febrero a las 13:00 h (horario peninsular).

SEDE del Colegio Oficial de Aparejadores, Arquitectos Técnicos e Ingenieros
de Edificacion de Granada

C/ San Matias, 19

958 22 99 88 - administracion@coaatgr.com

77777774

Precio no colegiados : 80 €
Precio colegiados COAATIE: 60 €*

*MUSAAT SUBVENCIONA A SUS MUTUALISTAS COLEGIADOS/AS COAT CON
20 €, IMPORTE QUE SE DETRAERA DEL PRECIO DE LA MATRICULA.

*PREMAAT SUBVENCIONA CON 20 €, A SUS MUTUALISTAS
COLEGIADOS/AS COAT QUE LO SOLICITEN EN:
https://productos.premaat.es/landing/cursos-coaat/cursos
*Debes presentar en tu Colegio el certificado de Hna-Premaat
que recibiras previamente por mail para optar al descuento. SCAN ME
*En la inscripcion debes solicitar el descuento por mutualista de

una o dos mutuas.
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